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ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к письму министерства образования и науки Краснодарского края
от 17.02.2014 № 47-2105/14-14
Инструкция
по организации регистрации и учета обучающихся общеобразовательных организаций, обучающихся в профессиональных образовательных организациях, не имеющих государственной аккредитации по образовательной программе среднего общего образования, проходящих государственную итоговую аттестацию экстерном в общеобразовательной организации, обучающихся в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, в специальных коррекционных общеобразовательных учреждениях, для участия в проведении государственной итоговой аттестации в мае-июне
1. Регистрация и учет обучающихся общеобразовательных организаций для участия в проведении государственной итоговой аттестации осуществляется в общеобразовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность, в которой обучающийся осваивает образовательную программу среднего общего образования до 1 марта текущего года.
2. Регистрация и учет обучающихся в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, в специальных коррекционных общеобразовательных учреждениях для участия в проведении государственной итоговой аттестации осуществляется в учреждениях, осуществляющих образовательную деятельность, до 1 марта текущего года.

3. Регистрация и учет обучающихся в профессиональных образовательных организациях, не имеющих государственной аккредитации по образовательной программе среднего общего образования, проходящих государственную итоговую аттестацию экстерном в общеобразовательной организации, для участия в проведении государственной итоговой аттестации осуществляется в общеобразовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность, в которую обучающийся направлен для прохождения государственной итоговой аттестации экстерном до 1 марта текущего года.

4.
МОУО организует регистрацию и учет всех выше перечисленных категорий обучающихся по образовательным программам среднего общего образования (далее – обучающиеся) своей территории.
5.
Регистрации и учет обучающихся осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и включает в себя:
- регистрацию ранее неучтенных в региональной информационной системе обучающихся для прохождения ГИА;

- корректировку сведений о паспортных данных и/или выбора предметов;

- учет  выбывших обучающихся. 

6. Регистрацию и учет обучающихся осуществляет заместитель руководителя организации/учреждения, ответственный за проведение ГИА, который:

- для регистрации в региональной информационной системе всех ранее неучтенных обучающихся выдает для заполнения заявление по форме (приложение №2);

- для регистрации обучающихся общеобразовательных организаций очных, очно – заочных  и заочных форм обучения выдает для заполнения заявление по форме (приложение №3);

- для регистрации обучающихся общеобразовательных организаций в форме семейного образования, самообразования, в т.ч. проходящих ГИА экстерном выдает для заполнения заявление по форме (приложение №4);
- для проведении корректировки сведений о паспортных данных и/или выбора предметов обучающимся выдает для заполнения заявление по форме (приложения №№5-6);
- для учета выбывших выдает для заполнения заявление по форме (приложение №7);

-
передает документы администратору ЕГЭ муниципального уровня для внесения сведений в региональную информационную систему; 

-
знакомит обучающихся под роспись с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, правилами для участников ЕГЭ и ответственностью за нарушение правил поведения во время сдачи ЕГЭ, с правилами заполнения бланков ЕГЭ;

-
информирует обучающихся о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, подачи апелляций, а также о получении результатов ЕГЭ в установленные сроки.
Руководитель ГКУ КК

Центра оценки качества образования



Р.А.Гардымова
